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Zatacznik nr 1 — Zakres ustugi
Do zadan ustug ksiegowych Projektu w szczegdlnosci nalezy:

1) Obstuga finansowa Projektu pn.:,Opowiesci. Swiat jest bardziej skomplikowany niz nasze
prawdy o nim”, realizowanego zgodnie z umowg finansowa, poprzez: dokonywanie terminowych
ptatnosci za zakupy towardw i ustug poszczegdlnych kategorii Budzetu Projektu, zaptate sktadek do
ZUS i podatku do US (zgodnie z obowigzujgcymi przepisami);

2) Wspdtpraca z Partnerem Projektu w zakresie: rozliczania wktadu wtasnego Partnera oraz
rozliczania otrzymanej od Lidera zaliczki na realizacje Projektu;

3) Dokonywanie ptatnosci oraz transferu srodkéw dla Partnera, zgodnie z zaleceniami
Koordynatora

4) Weryfikacja umoéw zawieranych w ramach Projektu z perspektywy finanséw Projektu;

5) Rozliczanie uméw cywilno-prawnych zawieranych z osobami realizujgcymi zadania w ramach

realizacji Projektu (m.in. sprawdzanie poprawnosci ztozonych rachunkéw pod katem zgodnosci
rachunku z umowa, wyliczenia sktadek ZUS i podatku);

6) Dekretowanie dokumentéw ksiegowych;
7) Prowadzenie wyodrebnionych dla Projektu rejestréw podatku VAT;
8) Przeprowadzenia weryfikacji finansowej dokumentacji wchodzacej w zakres Projektu, w

zakresie formalno-rachunkowym;

9) Ksiegowanie dokumentacji zwigzanej z projektem w systemie operacyjnym Symfonia
Finanse&Ksiegowos¢ na wyodrebnionych kontach;

10) Sporzadzanie opisu do dokumentéw ksiegowych, z uwzglednieniem podziatu 85% / 15% i
wktad wtasny wg wytycznych;

11) Przygotowywanie czesci finansowej raportow sprawozdawczych (z uwzglednieniem wktadu
strony norweskiej, tj. Partnera oraz Lidera);

12) Rozliczenie koricowe projektu;

13) Kontakt z Departamentem Finansowym Operatora programu na kazdym etapie realizacji
Projektu;

14) Realizacja biezgcych zadan zleconych przez Koordynatora Projektu zwigzanych z obstugg
finansowg Projektu;

15) Sprawowanie kontroli nad wydatkowaniem budzetu Projektu;

16) Archiwizacja dokumentacji finansowej projektu w ramach podejmowanych dziatan;

17) Dostosowanie Polityki Rachunkowosci do ksiegowania dokumentacji zwigzanej z Projektem.
Iceland [P[l:lj Ministerstwo Kultury

Liechtenstein i Dziedzictwa Narodowego

Norway grants

Wspdlnie dziatamy na rzecz Europy zielonej, konkurencyjnej i sprzyjajgcej integracji spotecznej.

Kunstbanken,-

Centre for Contemporary Art

Muzeum
Mazowieck

Mmazowieckie
w Piocku



