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Załącznik nr 1 – Zakres usługi 

Do zadań usług księgowych Projektu w szczególności należy:  

1) Obsługa finansowa Projektu pn.:„Opowieści. Świat jest bardziej skomplikowany niż nasze 

prawdy o nim”, realizowanego zgodnie z umową finansową, poprzez: dokonywanie terminowych 

płatności za zakupy towarów i usług poszczególnych kategorii Budżetu Projektu, zapłatę składek  do 

ZUS i podatku do US (zgodnie z obowiązującymi przepisami); 

2) Współpraca z Partnerem Projektu w zakresie: rozliczania wkładu własnego Partnera oraz 

rozliczania otrzymanej od Lidera zaliczki na realizację Projektu; 

3) Dokonywanie płatności oraz transferu środków dla Partnera, zgodnie z zaleceniami 

Koordynatora 

4) Weryfikacja umów zawieranych w ramach Projektu z perspektywy finansów Projektu; 

5) Rozliczanie umów cywilno-prawnych zawieranych z osobami realizującymi zadania w ramach 

realizacji Projektu (m.in. sprawdzanie poprawności złożonych rachunków pod kątem zgodności 

rachunku  z umową,  wyliczenia składek ZUS i podatku); 

6) Dekretowanie dokumentów księgowych; 

7) Prowadzenie wyodrębnionych dla Projektu rejestrów podatku VAT; 

8) Przeprowadzenia weryfikacji finansowej dokumentacji wchodzącej w zakres Projektu, w 

zakresie formalno-rachunkowym; 

9) Księgowanie dokumentacji związanej z projektem  w systemie operacyjnym Symfonia 

Finanse&Księgowość na wyodrębnionych kontach; 

10) Sporządzanie opisu  do dokumentów księgowych, z uwzględnieniem podziału 85% / 15% i  

wkład własny wg wytycznych;  

11) Przygotowywanie części finansowej raportów sprawozdawczych (z uwzględnieniem wkładu 

strony norweskiej, tj. Partnera oraz Lidera);  

12) Rozliczenie końcowe projektu;  

13) Kontakt z Departamentem Finansowym Operatora programu na każdym etapie realizacji 

Projektu; 

14) Realizacja bieżących zadań zleconych przez Koordynatora Projektu związanych z obsługą 

finansową Projektu; 

15) Sprawowanie kontroli nad wydatkowaniem budżetu Projektu; 

16) Archiwizacja dokumentacji finansowej projektu w ramach podejmowanych działań; 

17) Dostosowanie Polityki Rachunkowości do księgowania dokumentacji związanej z Projektem. 

 


